V zmysle § 13/1d) zakona NR SR ¢. 183/2000 Z.z. o knizniciach a Zriad'ovacej listiny Obecnej kniZnice
v Plaveckom Stvrtku vydavam tento Knizni¢ny a vypozi¢ny poriadok.

KNIZNICNY PORIADOK

1. VSeobecné ustanovenia

Clanok 1
Pdsobnost’ Knizni¢ného poriadku

1. KniZniény poriadok Obecnej kniZnice v Plaveckom Stvrtku (dalej len kniZnica), ktorého stiéastou
je aj Vypozi¢ny poriadok, upravuje vzajomné vztahy kniZnice a jej Citatel'ov a pouzivatel'ov.

2. Kniznica zabezpeci zverejnenie Knizni¢ného a vypozi¢ného poriadku na vidite'nom mieste na
vsetkych svojich pracoviskach a na www stranke kniznice.

3. Obecna kniznica v Plaveckom Stvrtku je univerzalnou verejnou kniZnicou. Jej zriadovatel'om je
obec Plavecky Stvrtok.

4. Zakladnym poslanim kniznice je prostrednictvom knizni¢no-informacénych sluzieb a informacnych
technologii zabezpecovat’ slobodny pristup k informacidm a tieto v ramci knizniéného systému
koordinovat’, budovat’, ochraiiovat’ a spristupiiovat’ univerzalny knizni¢ny fond a organizovat’
kultirno-vzdelavacie podujatia.

Clanok 2
Zavaznost’ Knizni¢ného poriadku

1. Kniznica poskytuje vypozicné, informacné sluzby .

« oddelenie beletrie a spolocensko-vednej literatiry
« oddelenie pre deti a mladez

2. Vypoziény ¢as

Obecna kpiinica
Plavecky Stvrtok
Pondelok 15.00 - 17.00 h
Streda 17.15-19.15h
Sobota 13.30-15.30h

Clanok 3
Knizni¢ny fond
KniZni¢ny fond kniZnice tvoria:
a. primarny fond:
o Knihy

b. sekundarny fond:
o Elektronické databazy

Clanok 4
Sluzby kniznice


http://www.kniznicapezinok.sk/vypozicne_hodiny.php

1. Kniznica poskytuje zakladné a $pecialne sluzby. Zakladné sluzby su bezplatné. Specidlne sluzby sa
modzu poskytovat’ za thradu. Cennik sluZieb a poplatkov je prilohou Knizni¢ného a vypozi¢éného
poriadku.

a. Zékladné sluzby kniznice st:

* vypozi¢né sluzby absencné

» vypoziéné sluzby prezen¢né (v kniznici)

= predlZzovanie (prolongacia) vypozi¢nej lehoty

» poskytovanie faktografickych a bibliografickych informacii

b. Specialne sluzby kniznice st

» rezervovanie pozadovanych dokumentov

= reSerSovanie z vlastnych 1 externych databaz

» Kniznica poskytuje sluzby individualnym citatelom a pouzivatelom na zéklade
osobnych, pisomnych alebo telefonickych poziadaviek ako aj poziadaviek
zaslanych elektronickou postou.

Clanok 5
Registracia Citatel'a

1. Citatelom kniZnice sa moze stat’:

o Kazdy obc¢an Slovenskej republiky, ktory ma trvalé alebo prechodné bydlisko v sidle
kniznice alebo jej izemného pdsobenia.

o Prislusnik iného Statu, ktory mé povolenie k trvalému alebo prechodnému pobytu v
Slovenskej republike a mé trvalé alebo prechodné bydlisko v sidle kniznice alebo jej
uzemného posobenia.

2. Pouzivatel'om kniznice sa moze stat’ obcan, ktory nie je registrovanym citatelom kniZznice a
poziada o niektoru zo sluzieb, ktoré nevyzaduju predlozenie Citatel'ského preukazu:

o telefonické poskytovanie informacii.

3. Obcan sa stava Citatel'om kniZnice vydanim citatel'ského preukazu. Podpisanim Citatel'skej
prihlasky ¢itatel’ vyjadruj stihlas s pouzitim svojich osobnych udajov pre potreby kniZnice a
zaroven sa zavizuje dodrziavat’ ustanovenia tohto Knizni¢ného a vypozi¢ného poriadku.

4. Kbniznica sa zavidzuje dodrziavat’ zakon ¢. 427/2002 Z.z. o ochrane osobnych tidajov.

Clanok 6
Citatel'sky preukaz

1. Citatel'sky preukaz je doklad, ktory opraviiuje &itatel'a pouZivat’ sluzby kniZnice vo vietkych jej
oddeleniach a pobockach. Vystavuje sa:

o Obcanom SR po predloZeni ob¢ianskeho preukazu, ktory nemozno nahradit’ Ziadnym inym
dokladom. Studenti sa preukazu potvrdenim o naviteve $koly alebo indexom. Detom do 15
rokov sa Citatel'sky preukaz vystavi po podpisani prihlasky za Citatel'a rodi¢om alebo
zékonnym zéastupcom.

o Obcanom in¢ho Statu po predloZeni pasu alebo povolenia k pobytu v SR.

2. Platnost’ cCitatel'ského preukazu sa obnovuje kazdy rok na zaklade predlozenia dokladov v
uvedenych v bode 1.

3. Zavystavenie a obnovenie Citatel'ského preukazu Citatel’ zaplati lensky poplatok podla
aktudlneho Cennika sluzieb a poplatkov, ktory je prilohou tohto Knizniéného a vypozi¢ného
poriadku.



4. Clenstvo v kniznici zanika:
o odhlasenim Citatel’a,
o neobnovenim ¢lenstva v novom kalendarnom roku,
o hrubym poruSenim Knizni¢ného a vypozi¢ného poriadku a neposkytnutim predpisane;j
nahrady za sposobentl $kodu v ur€enom termine.
Pri zaniku Clenstva sa zaplatené ¢lenské poplatky nevracaju.

5. Citatel'sky preukaz je neprenosny. Plati len pre ¢itatel’a, na meno ktorého bol vydany. Pracovnik
kniznice ma pravo vyziadat’ obCiansky preukaz na overenie jeho totoznosti.

6. Za zneuZitie Citatel'ského preukazu zodpoveda jeho majitel’. Stratus preukazu je Citatel’ povinny
thned’ ohlasit’ kniznici. Pri strate preukazu zaplati manipulacny poplatok za vystavenie nového
preukazu podl'a Cennika sluzieb a poplatkov.

7. Citatel je povinny bezodkladne oznamit’ kniZnici zmenu mena, adresy bydliska a vydanie nového
obcianskeho preukazu.

8. Prinesplneni podmienok uvedenych v bodoch 1 - 7 je Citatel’ povinny zaplatit’ vSetky naklady,
ktoré kniznici vzniknu zistovanim tychto tdajov.

Clanok 7

Zakladné prava a povinnosti Citatel’a

1.

Citatel' ma na zaklade platného &itatel'ského preukazu pravo vyuzivat' sluzby vietkych oddeleni
kniznice a jej pobociek.

2. Citatatel’ je povinny:
o dodrziavat Knizni¢ny a vypozi¢ny poriadok a pokyny pracovnikov kniznice
o odlozit’ si tasky a kabaty na vyhradenom mieste
o vo vSetkych priestoroch zachovavat ticho a poriadok.
3. Vstup do kniZnice nie je povoleny Citatel'ovi pod vplyvom alkoholu a omamnych latok.
4. 'V priestoroch kniznice je zakazané:
o konzumovat alkohol a fajc¢it’
o pouzivat mobilné telefony.
5. Ak pouzivatel tieto ustanovenia nedodrziava, mdze byt docasne alebo tplne zbaveny prava
pouzivat’ sluzby kniZnice. Tym nie je zbaveny povinnosti nahradit’ kniznici spdsobenu Skodu.
6. Citatel’ ma pravo podavat Ustne aj pisomne pripomienky, podnety, navrhy a staznosti k praci
kniznice. KniZnica vybavi staznosti v sulade so zakonom €. 152/1998 Z.z. o staznostiach.
VYPOZICNY PORIADOK
Clanok 9

Zasady vypoziCiavania

1.

KniZnica pozi€iava Citatelom knizni¢né dokumenty iba po predloZeni Citatel'ského preukazu.
Dokumenty sa pozi¢iavaju absen¢ne (mimo budovy kniznice) alebo prezen¢ne (v Citarni a v
Studovniach).

Vypozi¢iavanie knizni¢nych dokumentov je zavizkovym pravnym vzt'ahom a Citatel’ je povinny
chranit’ fondy a majetok kniznice pred poSkodenim. Za poSkodenie sa povazuje aj vystrihovanie,
podciarkovanie textu a inym spdsobom znehodnotenie vypozic¢anych dokumentov.

Citatel' moze mat’ siéasne vypozi¢anych maximalne 10 knizni¢nych jednotiek odbornej literatiiry
a 10 knizni¢nych jednotiek beletrie . V individudlnych pripadoch je vynimka povolena.
Vypozi¢any dokument si mdze Citatel’ rezervovat’. Ak ten isty dokument ziada viac ¢itatel'ov, ich
poradie sa stanovuje podl'a poradia, v akom o dokument poziadali. KniZnica upovedomi Citatel'a o
rezervovanom dokumente pisomne, e-mailom alebo telefonicky. Ak si €itatel’ do 14 dni
rezervované dokumenty neprevezme, straca narok na ich prednostné pozicanie.



6. O pozi¢iavani jednotlivych knizniénych dokumentov rozhoduje kniznica v sulade s poslanim
kniznice, s potrebou ochrany knizni¢nych fondov a s prihliadnutim na vek citatel'a. Preto moze
obmedzit’ pozi¢iavanie niektorych casti knizni¢ného fondu.

7. Prezencne sa poziciavaju:

o knihy zaradené do priru¢nej kniznice
o dokumenty zaradené¢ do fondov Studovni

8. Na poziciavanie kniznicnych dokumentov sa vztahuju prisluSné ustanovenia Obcianskeho

zakonnika o poZi¢iavani veci.

Clanok 11
Evidencia vypoZiciek

1. Kniznica vedie evidenciu vypozi¢anych dokumentov tak, aby bola zaruc¢ena preukazatel'nost’ ich
vypozi¢ania konkrétnemu citatel'ovi a zabezpecena ochrana knizni¢ného fondu.
2. Evidencia sa vedie:
o Kklasicky v Citatel'skom liste alebo eviden¢nom liste,
o elektronicky v databaze Citatel'ov v automatizovanom vypozi¢nom systéme.
3. Prevzatie vypozicky potvrdi Citatel' svojim podpisom.
4. Kniznica potvrdi Citatel'ovi vratenie vypozicaného dokumentu v ¢itatel'skom preukaze.

Clanok 12
Vypozicné lehota

1. Vypozi¢na lehota pre vSetky typy kniZzni€nych dokumentov je 30 dni.

Pri prediZeni je potrebné predlozit’ kazda zapozi¢an(i knihu. V mimoriadnych pripadoch je mozné
dokumenty predlzovat’ aj telefonicky.

2. 'V odévodnenych pripadoch kniZnica méZe stanovent vypoziénu lehotu predizit alebo skratit,
pripadne pozadovat vratenie knizni¢nej jednotky pred uplynutim vypozi¢nej lehoty.
3. Vypoziénii lehotu mozno na poziadanie prediZit’ najviac dvakrat. Ak &itatel' nedodrzi stanoventi
lehotu, kniznica mu neposkytne d’alSie sluzby, pokial’ vypozi¢ané¢ dokumenty nevrati.
4. Predizenie vypozi¢nej lehoty nie je mozné ak:
o Citatel ma priestupky (nacas nevratené knihy, nezaplatené upomienky)
o dokument si rezervoval iny Citatel’.
5. Predizenie vypozi¢nej lehoty sa povaZzuje za nova vypozicku.

Clénok 13
Rucenie ¢itatel'a za vypozi¢any dokument

1. Citatel’ za vypozi¢any knizniény dokument prebera majetkovii zodpovednost.
Citatel’ je povinny vratit’ vypozi¢any dokument v takom stave, v akom ho prevzal. Zistené zavady
ma ihned’ nahlasit’ kniZnici.

3. Citatel’ nesmie vypozi¢ané dokumenty pozi¢iavat’ inym osobam.

Clanok 14
Poplatky za prekrocenie vypozicnej lehoty

1. Ak pouzivatel’ vrati dokument po stanovenej vypozicnej lehote, je povinny zaplatit’ poplatok z
omeskania. Kniznica vyda pouzivatel'ovi doklad o zaplateni poplatku z omeskania.
2. Kniznica nie je povinna Citatel'a upominat’.



3. Povinnost’ zaplatit’ poplatok z omeSkania za¢ina ditom, ktory nasleduje po uplynuti 30 dni. Ak
posledny den stanovenej lehoty padne na den, ked’ je kniznica zatvorend, posuva sa tato lehota na
najblizsi d’alsi vypozicny den.

4. Vyska poplatku z omeskania sa urcuje za kazdy dokument a za kazdy deni po uplynuti vypozicnej
lehoty.

5. Ak citatel’ nevrati dokument do 60 dni od uplynutia posledného diia vypozi¢nej lehoty, dostane
riaditel'ska vyzvu prostrednictvom doporucenej zésielky.

6. Ak pouzivatel’ nevrati dokument do 30 dni po riaditel'skej vyzve, kniZznica ho vyzve o pokus o
zmier prostrednictvom doporucenej zasielky.

7. Ak pouzivatel’ nevrati dokument do 30 dni po pokuse o zmier, kniznica pristupi k vymahaniu
sudnou cestou.

8. Pouzivatel aj navstevnik zodpoveda za Skodu, ktort sposobil porusenim pravnej povinnosti.
Zodpovednost’ za $kodu sa riadi Obc¢ianskym zédkonnikom.

Clanok 15
Straty a ndhrady

1. Citatel’ je povinny bezodkladne ozndmit’ kniznici po§kodenie alebo stratu vypozi¢aného
dokumentu a v stanovenej lehote Skodu nahradit’.
2. Kbniznica bude pozadovat, aby Citatel’ nahradil skodu tym, ze:
o nahradi ten isty titul (aj v inom vydani),
o nahradi iny titul v rovnakej cene a z rovnakého odboru (témy),
o nahradi fotokopiu strateného dokumentu,
o zaplati plnt cenu knihy + manipulacny poplatok za nové spracovanie knihy.
3. O sposobe nahrady nevrateného alebo poskodeného dokumentu rozhoduje kniznica. Ak Citatel’ v
stanovenej lehote nenahradi sposobentl $kodu, kniZnica si uplatiiuje vo¢i nemu svoje naroky na
sude.

Clanok 16
Poriadok Studovni

1. Pristup do Studovne je povoleny len s platnym c¢itatel'skym preukazom.
2. Citatelia su povinni zachovavat’ ticho a poriadok a riadit’ sa pokynmi pracovnikov Studovne.
3. V priestoroch Studovni nie je mozné konzumovat’ jedlo a napoje a pouzivat’ mobilny telefon.

Clanok 17

1. Citatel ma pravo vyuzivat jedno pracovné miesto. Ak su vetky miesta obsadené, na uvolnené
miesto pocka vo vypozicnych priestoroch kniznice.

2. Ak ma cCitatel prinesenu literatru, ktorti chce v Studovni Studovat’, ohlasi to pracovnikovi
Studovne.

3. Citatelia st povinni zaznamenat' prezenéne pozi¢ané dokumenty z fondu $tudovne do prislusne;
evidencie prezencnych vypoziciek.

4. Do dokumentov z fondu Studovne sa nesmu robit’ ziadne zasahy a nesmu sa ziadnym spdsobom
poskodzovat’. Ak je Citatel’ pristihnuty pri poskodzovani dokumentu, musi nahradit’ Skodu podla
rozsahu poskodenia.

Clanok 18

1. V priestoroch Studovne kniZnica spristupniuje ¢itatelom dokumenty urcené len na prezencné
Stadium.



2. Citatel ma pravo vyuzivat:
o fond Studovne

3. Citatel’ si moze dopredu rezervovat' pozadovany dokument na dohodnuty &as. Pri nedodrzani
terminu sa objednavka rusi.

4. Studované dokumenty po pouziti vrati na povodné miesto, alebo odovzda pracovnikovi §tudovne.

5. Citatel’ moze podat’ navrh na doplnenie fondu $tudovne alebo &itarne o konkrétny dokument.

Clénok 19
Poriadok ¢itarne

1. Vstup do ¢Citarne je povoleny len s platnym c¢itatel'skym preukazom alebo jednorazovo po zaplateni
stanoveného poplatku.

2. Kazdy navstevnik Citarne je povinny vyplnit’ ndvstevny listok a vyznacit’' na niom vsetky tituly a
pocet exemplarov Studovanych periodik alebo inych dokumentov. Pri odchode odovzda navstevny
listok pracovnikovi kniZnice.

3. Navstevnik citarne sa svojim podpisom zavédzuje dodrziavat’ Knizni¢ny a vypozi¢ny poriadok a

zaobchadzat’ s periodikami tak, aby ich neposkodil.

3. Zaverefné ustanovenia

(98]

Tento Knizni¢ny a vypozi¢ény poriadok Obecnej kniznice v Plaveckom Stvrtku plati pre kniznicu
od 8.11.2010 a pre Studoviiu od 1.2.2011

Sucastou Knizni¢ného a vypozi¢ného poriadku je priloha: Cennik poplatkov a sluzieb Obecne;j
kniznice v Plaveckom Stvrtku.

Rusi sa predchédzajuci Knizni¢ny a vypoziény poriadok z

Vynimku z Knizni¢ného a vypozi¢ného poriadoku v odovodnenych pripadoch moze povolit’
veduci kniZnice alebo nim povereny pracovnik.

V Plaveckom Stvrtku

Dna 25.10.2010



CENNIK POPLATKOV a SLUZIEB Obecnej kniZnice v Plaveckom Stvrtku

platny od 08.11.2010 :

ZAPISNE na obdobie I roka

Dospeli 3,00 €

Studenti ( 15 - 26 rokov ) 1,50 €

Deti do 15 rokov 1,50 €
Jednorazova prezencna navsteva kniznice - Studovne 0,50 €
UPOMIENKY

Poplatok za kazdy den omeskania od uplynutia vypoZi¢nej lehoty 0,05 €
1. upomienka — do 15 dni od uplynutia vypozZicnej lehoty 0,70 €
2. upomienka — do 30 dni od uplynutia vypoZi¢nej lehoty 1,40 €
3. upomienka — do 45 dni od uplynutia vypozicnej lehoty 2,80 €
Vyzva vedenia Obecnej kniznice — do 60 dni od uplynutia vypoZi¢nej lehoty 10,60 €
Pokus o zmier — do 30 dni od doru¢nia Vyzvy vedenia Obec.kniZnice 21,20 €

NAHRADA ZA STRATU DOKUMENTU

Nahrada toho istého titulu

0,00 €

Nahrada fotokopie dokumentu

1/3 z nadobudacej ceny dokumentu

Uhrada nadobuidacej ceny dokumentu

+ manipulaény poplatok

+3,5€

INE POPLATKY
Strata preukazu 1,00 €
Zabudnutie preukazu 0,30 €

Poskodenie knihy - podP’a miery poskodenia

uhrada 50% ceny knihy
uhrada ako pri strate knihy




